
 
 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
หนวยงาน เทศบาลตําบลชําฆอ ตําบลชําฆอ อําเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

 

หลักการ/ คานยิม ขอควรทํา (Do’s) ขอไมควรทํา (Don’t) 
๑. ยึดมั่นในจริยธรรม 
และยืนหยัดกระทํา  
ในสิ่ งที่ ถู กตอ งและ
เปนธรรม 

 ตระหนัก และยึดมั่นในคุณ
ความดี และ ประพฤติปฏิบัติตน
ใหสอดคลองกับคําสอน หรือหลัก
ปฏิบัติของศาสนาและใหเหมาะสม 
ในฐานะที่เปนขาราชการ  

 ปฏิบัติหนาที่โดยยึดหลักความ
ถูกตองตาม หลักกฎหมาย        
หลัก วิชาการ และแนวปฏิ บัต ิ     
ที่เก่ียวของ  
 ปฏิบัติหนาที่โดยกลาแสดง
ความคิดเห็น หรือทักทวงเมื่อ
พ บ ว า มี ก า ร ก ร ะ ทํ า ใ น สิ่ ง               
ที่ไมถูกตอง 

ประพฤติปฏิบัติตนตามความ
พึงพอใจ สวนตัวโดยไมคํานึงถึง
หลักและคําสอนของ ศาสนา หรือ
ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม ใ น ก า ร เ ป น 
ขาราชการที่ดี  

ปฏิบัติหนาที่ โดยไมคํานึงถึง
หลักกฎหมาย หลักวิชาการ และ
แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ  

ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็น วามีการกระทําในส่ิง
ที่ไมถูกตอง หรือไมเปนธรรม 

๒. มีจิตสํานึกที่ดีและ 
รับผิดชอบตอหนาที่ 
เสียสละ ปฏิบัติหนาที่ 
ด ว ย คว าม รวด เ ร็ ว 
โปรงใส และสามารถ 
ตรวจสอบได 

 ตระหนัก ในบทบาทหนาที ่    
ที่รับผิดชอบ ทั้งในหนาที่ราชการ
และการเปนขาราชการที่ดี  

 ปฏิบัติหนาที่ดวยความ
รอบคอบ รวด เร็ ว  เต็ ม กํ าลั ง
ความสามารถและกลารับผิดชอบ 
ในความผิดพลาดที่เกิดข้ึนจากการ
ปฏิบัติหนาที่ รวมทั้งพรอมรับการ
ต ร ว จ ส อ บ จ า ก บุ ค ค ล ห รื อ
ห น ว ย ง า น ที่ มี ห น า ที่ ใ น ก า ร 
ตรวจสอบ  

 เสียสละและอุทิศตนในการ
ทํางาน 

 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ
ห น า ที่ โ ด ย ไ ม คํ า นึ ง ถึ ง ค ว า ม
เสี ยหายที่ อ าจ เกิ ด ข้ึนต อง าน     
ตอองคกรตอรัฐบาลตอประชาชน 
หรือตอประเทศชาติ  
 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นวามีการกระทําที่ขาด
ความรับผิดชอบตอหนาที่ ปฏิบัติ
หนาที่ด วยความล าชาหรือ ไม
โปรงใส 

 

 
 

 

 

 

 

 



 
 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
หนวยงาน เทศบาลตําบลชําฆอ ตําบลชําฆอ อําเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

 

หลักการ/ คานยิม ขอควรทํา (Do’s) ขอไมควรทํา (Don’t) 
๓. แยกเรื่องสวนตัว
อ อ ก จ า ก ตํ า แ ห น ง
ห น า ที่ แ ล ะ ยึ ด ถื อ
ประโยชนส วน รวม 
ข อ ง ป ร ะ เ ท ศ ช า ติ
เหนือกวาประโยชน  
สวนตน 

 ปฏิบัติหนาที่ โดยยึดถือ
ประโยชนของราชการ ประชาชน
หรือประเทศชาติเปนหลัก 

 ใชความรูสึกสวนตัวในการ
ปฏิบัติหนาที่ หรือมีอคติตองาน        
ที่ ปฏิ บั ติ  ต อผู ร วมปฏิ บั ติ ง า น       
ต อ อ ง ค ก ร  ต อ รั ฐ บ า ล  ห รื อ         
ตอประชาชน  

 ปฏิบัติงานโดยมุงใหเกิด
ประโยชนของตัวเองมากกวา
คํานึงถึงประโยชนของสวนรวม 

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นวามีการกระทําที่นํา
ความคิดเห็นสวนตัวมาใชปะปน
กับการปฏิบัติหนาที่ 

๔ .  ละ เ วนจากการ 
แสวงหาประโยชน         
ที่ มิ ช อ บ โด ยอ าศั ย 
ตําแหนงหนาที่และไม
กระทํ าการอัน เป น
การ ขัดกั นระหว า ง 
ประโยชนสวนตนและ
ประโยชนสวนรวม 

 ละเวนการเรียกรับหรือ
ดําเนินการอื่นใด ที่ประสงคจะให
ตนเองไดรับประโยชน ตอบแทน
จากการปฏิบัติหนาที 

 ใชตําแหนงหนาที่เรียกรับ 
ยอมรับ หรือดําเนินการอื่นใดเพื่อ
แสวงหาประโยชนสวนตน  

 กระทําการอันเปนการ
กอใหเกิดความเคลือบแคลงสงสัย
วาเปนการ เอื้อประโยชน โดยมิ
ชอบใหตนเอง หรือบุคคลอื่น  

 ใชอํานาจหนาที่หรือตําแหนง   
กลั่นแกลง ผูใตบังคับบัญชาหรือ
บุคคลอื่นใหไดรบัความเสียหาย  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นวามีการกระทําที่นํา
ตําแหนงหนาที่ไปใช แสวงหา
ประโยชนสวนตน 

 

 

 

 

 

 



 

 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
หนวยงาน เทศบาลตําบลชําฆอ ตําบลชําฆอ อําเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

 

หลักการ/ คานยิม ขอควรทํา (Do’s) ขอไมควรทํา (Don’t) 
๕. เคารพและปฏิบัติ     
ต ามรั ฐ ธ ร ร ม นู 
ญ และกฎหมายอยาง 
ตรงไปตรงมา 

 ตระหนัก เคารพ และปฏิบัติ
หนาที่ตามที่กําหนดในรัฐธรรมนูญ
ในฐานะประชาชนชาวไทย  

ปฏิบตัหินาที่ในความรับผิดชอบ
ใหเปนไปตามที่รัฐธรรมนูญหรือ
กฎหมาย             ที่เ ก่ียวของ
กําหนด และทักทวงเมื่อพบวามี
กา รกระทํ าที่ ไม สอดคลอ ง กับ
รัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย ที่
เก่ียวของ 

 ใชชองวางของกฎหมาย/
ระเบียบกระทําการอันเปนการ
กอใหเกิดความเคลือบแคลง สงสัย
วาเปนการไมซื่อสัตยสุจริต  

 กระทําการละเวนหรือละเมิด
กฎหมาย ทั้งในการปฏิบัติราชการ
และการดําเนินชีวิตสวนตัว  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นวามีการกระทําที่เปน
การละเวนหรือละเมิดการปฏิบัติ
ตามรัฐธรรมนูญหรอืกฎหมาย 

๖. ปฏิบัติหนาที่ดวย 
ความเที่ยงธรรมเปน 
กลางทางการเมือง 
ใ ห บ ริ ก า ร แ ก
ประชาชน โดยมี
อั ธ ย า ศั ย ที่ ดี แ ล ะ        
ไ ม เ ลื อ ก ป ฏิ บั ติ        
โดยไมเปนธรรม 

 ปฏิบัติหนาที่โดยคํานึงถึงความ
เปนธรรม ที่ผูมีสวนเกี่ยวของ      
ในเรื่องนั้น ๆ จะไดรับทั้งทางตรง
และทางออม  

 ใหบริการและอํานวยความ
สะดวกแกผู มาติดตอราชการ     
ดวยอัธยาศัยที่ดี สุภาพ และสราง
ความประทับใจใหแกประชาชน    
ผูมาขอรับบริการดวยน้ําใสใจจริง 

 ปฏิบัติหนาที่โดยนําความเช่ือ
สวนตัวทางการเมืองมาใชในการ
เลือกปฏิบัตริาชการในเรื่องตาง ๆ  

แ ส ด ง ค ว า ม คิ ด เ ห็ น ต อ
สาธารณะโดยไม คํานึงถึงหนาที่
ความรับผิดชอบในฐานะที่ เปน
ขาราชการที่ตองมีความเปนกลาง 
ทางการเมือง  

 มีอคติในการปฏิบัติหนาที่โดย
เลือกปฏิบัติอยางไม เปนธรรม
ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย  
เมื่อพบเห็นวามีการเลือกปฏิบัต ิ
อยางไมเปนธรรม 

 

 

 

 

 

 



 
 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
หนวยงาน เทศบาลตําบลชําฆอ ตําบลชําฆอ อําเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

 

หลักการ/ คานยิม ขอควรทํา (Do’s) ขอไมควรทํา (Don’t) 
๗ . ป ฏิ บั ติ ต า ม
กฎหมายวาดวยขอมูล
ข า ว ส า ร ข อ ง ท า ง
ร า ช ก า ร อ ย า ง 
เครงครัดและรวดเร็ว
ไมถวงเวลาใหเนิ่นชา 
และใชขอมูลขาวสาร
ที่ไดมาจากการดําเนิน 
งานเพ่ือการในหนาที ่
และใหขอมูลขาวสาร 
แกประชาชนอย า ง 
ค ร บ ถ ว น  ถู ก ต อ ง    
ทั น ก า ร ณ แ ล ะ ไ ม
บิดเบือน ขอเท็จจริง 

 ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามที่
พระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสาร  
ของราชการพ.ศ. ๒๕๔๐ กําหนด 

 ใหบริการผูมาติดตอขอรับ
ขอมูลขาวสาร อยางครบถวน
ถูกตอง ทันการณ และใหตรงกับ
ความตองการของผูรับริการอยาง 
ครบถวน โดยคํานึงถึงประโยชน
ของผูมาติดตอเปนสําคัญ 

 เรียกรับสินบนหรือประโยชน
อื่นใดจากผูมาติดตอขอขอมูล
ขาวสาร 

 ปกปด บิดเบือนขอเท็จจริง  
ของขอมูลขาวสารที่ใหบริการแกผู
มาติดตอขอรบัขอมูลขาวสาร  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นวามีการกระทําที่เปน
การละเวนหรือละเมิด การปฏิบัติ
ต า ม พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ข อ มู ล 
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
หรือทําใหผูมาติดตอราชการไดรับ
ความเสียหาย 

๘. มุงผลสัมฤทธิ์ของ 
งาน รักษาคุณภาพ 
และมาตรฐานแห ง 
วิชาชีพโดยเครงครดั 

 ปฏิบัติหนาที่โดยคํานึงถึง
ประสิทธิภาพและประสิท ธิผล
เพื่อใหงานบรรลุเปาหมาย อยางดี
ที่สุด  
 รักษาและพัฒนามาตรฐานการ
ทํางานที่ดี เพ่ือเพ่ิมศักยภาพการ
ทํางานใหดีย่ิงข้ึน 

 ปฏิบัติหนาที่ โดยให
คว ามสํ าคัญกับกระบวนงาน       
ที่ ระ เบียบหรือกฎหมายไม ได 
กําหนดไว จนไมคํานึงถึงผลสําเร็จ
ของงาน  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็นวามีการปฏิบัติหนาที่
ไมเต็มความสามารถที่มีอยู หรือ
ตามมาตรฐานเดิมที่ เคยปฏิบัต ิ
หรือตามความพึงพอใจสวนตัว 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
หนวยงาน เทศบาลตําบลชําฆอ ตําบลชําฆอ อําเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

 

หลักการ/ คานยิม ขอควรทํา (Do’s) ขอไมควรทํา (Don’t) 
๙ . ยึ ด มั่ น ใ น ก า ร
ป ก ค ร อ ง ร ะ บ อ บ
ประชาธิ ปไตยอันมี 
พ ร ะ ม ห า ก ษั ต ริ ย   
ทรงเปนประมุข 

 ตระหนักและยึดมั่นในหลักการ
ขอ งก า รปก ค รอ ง ใ นร ะบ อ บ
ป ร ะ ช า ธิ ป ไ ต ย อั น มี 
พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข  

 รับฟงความคิดเห็นของเพ่ือน
รวมงาน ผูมีสวนเก่ียวของ หรือผูมี
สวนไดสวนเสีย และนําความ
คิด เห็ นที่ เ ป นประ โยชน ไป ใช      
ในการปฏิ บัติ ง า น  และ/หรื อ
ประกอบการ พิจารณาการ
พัฒนาการทํางานใหดียิ่งข้ึน  
 ปฏิบัติหนาที่โดยสามารถ
อธิบายเหตุและผล ในเรื่องตาง ๆ
ขอ มู ลที่ จํ า เ ป น ให ผู เ กี่ ย วข อ ง      
ไดทราบดวย  

 การปฏิบัติงานที่จําเปนตอง
ตัดสินใจดวย เสียงขางมาก 
จะตองใหความสําคัญแกความคิด
ความเห็นของเสียงสวนนอยดวย 
 

 แสดงพฤติกรรมที่กอใหเกิด
ความเคลือบแคลงสงสัยวาเปน
การตอตานการปกครองระบอบ
ป ร ะ ช า ธิ ป ไ ต ย อั น มี
พระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 

 ใชอํานาจบังคับหรือแสดง
พฤติ กร ร มที่ ก อ ใ ห เ กิ ด ค วา ม 
เคลือบแคลงสงสัยวา เปนการ
กดดันใหเพื่อนรวมงาน ผูมีสวน 
เกี่ยวของ ผูมีสวนไดสวนเสีย หรือ
ผูอื่น ปฏิบัติตามความตองการ 
ของตน  

 ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉย
เมื่อพบเห็น วามีกระทําที่ไม
จ ง รั ก ภั ก ดี ต อ ส ถ า บั น 
พระมหากษัตริย 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แนวทางการปฏิบัติตนทางจริยธรรม (Do’s & Don’ts) 
หนวยงาน เทศบาลตําบลชําฆอ ตําบลชําฆอ อําเภอเขาชะเมา จังหวัดระยอง 

 

หลักการ/ คานยิม ขอควรทํา (Do’s) ขอไมควรทํา (Don’t) 
๑๐. เปนแบบอยางที่ 
ดี ใ น ก า ร ดํ า ร ง ต น 
รักษาชื่ อ เสี ย งและ
รั ก ษ า ภ า พ ลั ก ษ ณ         
ข อ งราชการโดยรวม 

 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ
หนาที่ ตามประมวลจริยธรรม  
 ไมกระทําการใด ๆ อันอาจนํา
ความเสื่อมเสียและไมไววางใจ   
ใหเกิดแกสวนราชการ  
 ตระหนักอยูเสมอวาตนเอง   
อยูในฐานะ ขาราชการ ตองดํารง
ตนให เปนแบบอย างที่ดี รักษา
ชื่ อ เ สี ย ง แ ล ะ ภ า พ ลั ก ษ ณ           
ของขาราชการ และสวนราชการ
ของตน  

 ตักเตือนขาราชการหรือ
เจาหนาที่ของรัฐหากพบเห็นวามี
พ ฤติ ก ร ร ม ที่ เ ป นก า รทํ า ล า ย 
ชื่ อ เ สี ย ง ห รื อ ภ า พ ลั ก ษ ณ           
ของราชการ 

 ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติ
หนาที่ไมสอดคลองกับประมวล
จริยธรรม 
 

 


